研 究 生 离 所 程 序 单
所属各部门：

我所         级         研究生    (    事业部）因  毕业  于    年  月离所，请各部门协助办理相关手续。
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注：请各经办人签字前，确认已结清该人员与本部门的相关交接手续。请导师确认研究生是否已向课题组移交论文数据、实验数据，交接科研仪器设备。

研究生信息：

去向（单位）：                                                                          
单位地址、邮编：                                                                       
离所后联系电话（固话、手机）：                                                          
本人签名：                          职能部门（印章）：
                                                  办结日期：          年    月    日
……………………………………………………………………………………………………
委托书
