研 究 生 离 所 程 序 单
所属各部门：

	
	导师
签字
	实验室安全员
	辅导员

签字
	二级所

行政主管
	综合办公室
	财务
	公共平台

	
	移交论文、实验数据及实验记录表
	确认危险化学品移交
	提交毕业

全部材料
	办理二级所
相关事宜
	办理党组织

关系转移
	仓库系统
	研究生公寓

退宿
	办理资产转移手续
	借还款
	图书馆
	办理账户注销

	
	
	
	
	
	胡楠

行南411
	陆红

行北216
	赵洁如

行南411
	王娟娟

行南402
	张昕

行南405
	李雨桐

行南201
	黄泽东

行北203



	经办

人
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


我所         级    硕士/博士  研究生   姓名  (    部门）因  毕业  于     年   月离所，请各部门协助办理相关手续。
注：请各经办人签字前，确认已结清该人员与本部门的相关交接手续。请导师确认研究生是否已向课题组移交论文数据、实验数据，交接科研仪器设备。
本人签名：                                                                         职能部门（印章）：
                                                                                   办结日期：          年       月      日
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
委托书

部门辅导员








