研 究 生 入 所 程 序 单
所属各部门：

	
	导师
签字
	辅导员

签字
	二级所

行政主管
	综合办公室
	财务
	公共平台

	
	
	
	
	办理党组织关系转移
	开通仓库

领料系统
	研究生公寓

入住
	安保办
	登记身份证号、工资卡号，交20元一卡通制作费
	图书馆
	凭收据、一寸照片电子版办理一卡通、开通上网账号、所邮箱

	
	
	
	
	胡楠

行南411
	陆红

行北216
	赵洁如

行南411
	杜勇渤

行南411
	张昕

行南405
	李雨桐

行南201
	黄泽东

行北203



	经

办

人
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


我所     级 博士研究生            （部门：        ），于     年  月入所，请协助办理相关手续。
入 所 手 续 办 理 流 程
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携全部报到材料


到研究生部登记





领取入所程序单





交至研究生部





新入所研究生





是





否





办理公寓入住手续





入住


公寓





到综合办报到





到导师处报到





到二级所行政主管报到





是





到财务室报到





递交身份证复印件、办理工资卡





入住公寓





缴纳押金





否  





领取一卡通、开通上网和接收群发邮件权限





到综合办


报  到





到网络中心报到





2





到辅导员处报到





办理党组织关系转移及开题仓库系统及安全事宜








