代人申报操作手册
一、必需材料
1.个人授权委托书（手写签名）
2.成果佐证材料：中文论文类成果应包括封面、目录和文章正文；以SCI或EI收录评奖的英文论文类成果应包括文章正文和收录证明；专利成果应包括专利证书。其它类应提供相应佐证。
3.成果人个人银行卡号，开户行信息（填写开户行完整信息，精确到支行）
二、详细操作手册（以卓创科研成果奖为例）
1. [bookmark: _Toc82180256][bookmark: _Toc82669817]登录
登录网上办事大厅-研究生-研工评审中，点击【研工评审】应用。
[image: ]


2.选择代人申报
[image: ]
被委托人进入系统后，选择代人申报，为委托人申报2024年卓创科研成果奖。
3.填写申报人信息
[image: ]

输入委托人学号，姓名，选择委托人所在学院后点击确定。
4.完善人员基本信息及科研成果
补充委托人联系电话，导师、银行卡等信息，上传授权委托书。
科研成果部分，已在科研成果申请应用系统审核通过的成果，选择已审的论文或专利，未申请的科研成果，选择新增。
[image: ]
根据《宁波大学自然科学科研业绩评价实施办法》（宁大政〔2021〕93号）和《宁波大学人文社会科学科研业绩评价实施办法（试行）》（宁大政〔2021〕89号）填写论文级别等。
收录类型：根据实际选择。特别注意：自然科学论文，SCI中科院分区大小类均为一区的论文才能算是A类；期刊级别：根据实际情况填写：SCI、SSCI、CSSCI等，收取情况：根据实际情况填写，SCI一区已收录等。附件：上传成果佐证材料。
5.提交
所有信息填报完成后，选择提交。若信息不完善可选择保存不提交，待完成无误后再点击提交。提交后，请及时联系导师审核。


7

image3.png
RABRR S QIR RIZ





image4.png
| BERRESR 5t exusaidst (RBMBHERE] s, REBTRA SRR

—. ICXEERE +mzesex timex

CexEREE ) EEE. v EEHKE
*iexER /| HEHRES
* MRS /| ~xxeEn M| wtEn
*1SSNEEISBN 7 ERBABA) 7 EAEE
E-ERRM FRAE ZRBGT)

B i

i fE

SC(IE)

‘

NN N




image1.png
Fs~ | T - ximEn ) [

msme (28 (i) () (2)
mexn (28) (MEs ) (1B ) (eny) (e (o5ms) (a8 ) (AsEs) (usEs ) (35Es ) (F=Es ) (B, aea ) (e (FHeR ) (o
(memks ) (eRs ) (AnER) (8RS ) (Fams)

mepe (28 (s ) (o) (eme) (seEs) (mr) (AsEs ) (¥1Es) (@)

—gpx (28 (Ees) (reR ) (PoER ) (Mbeots ) (SnER ) (Fsuelr ) (ZaeR ) (2aman )

ERER () O ESER

ﬁ A . T =B ° Ear==

i




image2.png
AR 0 mmsienE 8 MTEDEOND

2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025

ENETRE FATONEE SATUFNERE SwARRRs SONFRRs MRUNTE SsefizEr FATEEE

=l mEEE O RIS S omEAL




