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两种方式
导入作品a

b

网站：https://chaxin.nbu.edu.cn/index.php?action=index-service-retrieval&qy=2

附录4：图书馆收录证明开具流程



个人提交后等待老师审核

老师审核完成，去图书馆一楼进门左转A102/A103

办公室，找对应的老师先付钱，再拿报告

注意事项

附录4：图书馆收录证明开具流程
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附录4：毕业要求-学位申请材料（英文文章-图书馆证明参考）

此处为学生本人

排序第一单位为宁波大学

发表日期以此为依据

此处为文章信息

此处为期刊信息

SCI收录证明 JCR影响因子证明
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附录4：毕业要求-学位/评奖申请材料-网络首发/online截图

网络首发/online截图包含：

✓ 文章网址

✓ 论文标题

✓ 作者信息

✓ 最好包含期刊名称、网络

首发日期

网络首发截图/online截图
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附录4：毕业要求-中文接收证明参考

中文接收证明（参考）

导师+学生本人签字

期刊盖章

体现作者信息及
论文信息

包含：期刊信息、作者信息、杂志社盖章、学生签字、
导师签字



6

附录4：毕业要求-中文见刊证明参考 期刊封面+期刊目录+论文原文

期刊封面 期刊目录 论文原文
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附录4：毕业要求：小论文单位署名参考

材料科学与化学工程学院：

School of Materials Science and Chemical Engineering, Ningbo University, Ningbo, Zhejiang 315211, China

参考文章：https://doi.org/10.1073/pnas.2307646120

机械工程与力学学院：

Faculty of Mechanical Engineering & Mechanics, Ningbo University, Ningbo, Zhejiang 315211, China

信息科学与工程学院：

Faculty of Electrical Engineering and Computer Science, Ningbo University, Ningbo, Zhejiang 315211, China

发表文章/专利必须经导师同意，通过所内申请报备



1、

2、

附录5-科研成果申请应用填写说明



上传论文原文，必填项

此项为必填项：
• 英文论文已发表：上传收录证明（宁大图书馆开具）
• 英文录用待发表：接收邮件或者接收函（需要导师及本人签字）+期刊JCR影响因子报告（宁大图书馆开具）+文章网络首发截图（如到截止日期时仍没有，可暂不上传）
• 中文论文已发表：期刊封面+期刊目录
• 中文录用待发表：文章接收证明（文章接收邮件/出版社通知/出版社盖章证明）（需导师及学生本人签字）+文章网络首发截图（如到截止日期时仍没有，可暂不上传）

学生须是第一作者

署名单位应为宁波大学

宁波大学应为第一单位

宁波大学应为第一单位

应与检索证明上出版时间一致

论文题目应与附件论文及检索证明一致

期刊名称应与附件论文及检索证明一致

必填项,查询方式见下页

必填项,查询方式见下页

对照《2018版宁大核心期刊目录》填写
——其中SCI/EI 都是A类



 中文文章对照核心期刊目录查询（核心期刊目录请看班群或QQ群文件——《2018版宁波大学核心期刊目录》）

 英文文章分区及ISSN查询方法

1. 登录分区表查询网站：http://www.fenqubiao.com/

2. 选择中科院邮箱-输入所内邮箱账号密码（或登录所内邮箱后打开该网页会自动登录）

3. 选择升级版-搜索相应期刊-确认期刊分区（SCI分区遵循就高原则）

4. 检查ISSN（国际标准期刊号）填写是否正确

第1-2步

第3步

第4步

期刊分区查询方式

http://www.fenqubiao.com/
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专利申请上传

已授权（授权才符合毕业要求）

必传，上传专利局给的专利证书pdf

宁波大学第一单位才符合毕业要求

已授权的佐证材料
（样例）

作者排序根据培养方案毕业要求

其余信息根据实际情况填写即可

不同专业要求专利类型不同


	幻灯片 1
	幻灯片 2
	幻灯片 3
	幻灯片 4
	幻灯片 5
	幻灯片 6
	幻灯片 7
	幻灯片 8
	幻灯片 9
	幻灯片 10
	幻灯片 11

